顾客信息传递单

编号：YKS—BG—10020                                       NO：

	信息提供人姓名：
	联系电话：

	顾客地址（或单位）名称：

	发出部门：
	发出人：             年    月    日    时   分

	接受部门：
	接收人：             年    月    日    时   分

	信息描述（如另附其他资料，请记录载体名称和数量）：



	领导批示：



	接受部门处理结果：

 责任人签名：                  年    月    日    时    分



	处理结果反馈发出部门时间：             年   月   日   时   分

接受反馈信息人签名：

	回访确认情况：

回访人签名：                          年   月   日   时   分



	备注：


说明：领导批示栏目在遇到特殊情况需要领导批示时填写，正常情况下不需填写。

